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优化谈判采购-操作手册

对于10-20万的项目，采购工作小组组长审批后，增加线上谈判采购模式。

谈判供应商必须线上注册，通过审核通过后，方可参加后续的谈判采购。

u 加强了对谈判供应商的资格审核。

u 强调了谈判记录中明确谈判原则以及谈判小组关于选定成交单位的意见。



优化谈判采购

u 申请人录入供应商信息，供应商必须注册审核通过后才能选择。

u 系统提供注册链接，未注册的供应商可通过链接进行注册。

u 默认需3家及以上单位参加，不足3家时必须上传情况说明。

1 .确定谈判供应商名单



优化谈判采购

u谈判后，录入谈判情况，包括各家单位的报价、交货期、质保期、报价材料，谈

判小组成员、中标商、中标价，上传谈判采购记录表。

u谈判记录中需明确项目谈判原则以及谈判小组关于选定成交单位的意见。

2 .录入谈判采购内容



优化谈判采购

谈 判 情 况 提 交 后 由 经 费 负 责 人 审 核 谈 判 结 果 ， 通 过 后 ，

进 行 线 上 合 同 审 批 并 签 订 合 同 。

3 .  确定结果后签订合同

合 同 审 批 
模 块



二、供应商库注册

网站上增加采购管理系统校外人员入口、校外专家入口以及快采公告的专题栏。提供

了供应商的注册功能，供应商、专家提交注册资料后提交审核，招投标办公室审核通

过后加入供应商库，加强对供应商以及评审专家的线上管理功能。



二、供应商库注册

供应商注册：完善资料，提交审核。（审核需要2个工作日。）

供应商注册网址：
http://cgglxt.shou.edu.cn:81/login.jsp。



不忘初心再出发，牢记使命勇担当
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