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开始
结束
一、立项申购
二、项目预审
三、项目立项
四、项目受理
五、采购执行
六、合同签订
八、项目验收
九、项目结算
十、项目结项
采购工作小组组长审批生成采购编号
根据是否集中采购及金额进行自动分流
财务判断经费情况与是否有政采编号；有，填写政采编号。
采购工作小组审核申购内容是否合理、材料是否齐全
申请人填写立项申购单，申请部门负责人审批。
招标办接受采购项目，进行初步判断，选择采购组织形式与采购方式，招标办负责人确认
申请部门按照采购小组按照规定进行采购，上传采购结果
招标办按照选择采购组织形式与采购方式，进行采购，上传采购结果
采购工作小组根据上传的采购结果，进行合同签订
申请部门协同采购工作小组组织项目验收
申请部门进行项目结算
采购工作小组进行结项操作，打印结项单或验收单
七、合同执行
申请部门监督合同执行情况，在系统录入分期付款信息及交货信息；如果是进口货物或服务，建立进口信息
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